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ПРИЛОЖЕНИЕ №2
к Порядку проведения конкурсного отбора 
Перечень документов, представляемых для получения субсидий
(далее – Перечень документов)
1. Документы, предоставляемые по мероприятиям Программы.

1.1. Заявление на предоставление субсидий по форме согласно приложению № 1 к Порядку проведения конкурсного отбора.
1.2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц) или выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), полученная не позднее одного месяца до даты подачи заявки на предоставление субсидии (оригинал).
1.3. Копии учредительных документов, заверенные подписью руководителя и печатью.
1.4. Копия свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц / Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРЮЛ/ЕГРИП), заверенная подписью руководителя Заявителя и печатью.
1.5. Выписка из реестра акционеров общества (для акционерных обществ), полученная не позднее одного месяца до даты подачи Заявки на предоставление субсидии, заверенная подписью руководителя и печатью.
1.6. Для юридических лиц: копия документа, подтверждающего назначение на должность (избрание) руководителя (копия протокола общего собрания участников юридического лица об избрании руководителя юридического лица либо решение единственного участника юридического лица о назначении руководителя юридического лица), заверенная подписью руководителя и печатью.
1.7. Копия документа о назначении на должность главного бухгалтера (при отсутствии главного бухгалтера, копия документа об исполнении обязанностей главного бухгалтера руководителем юридического лица или индивидуальным предпринимателем), заверенная подписью руководителя и печатью.
1.8. Справка налогового органа об отсутствии у субъекта МСП просроченной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или справку о наличии задолженности с приложением платежных документов об их погашении, по состоянию не позднее одного месяца до даты подачи Заявки (оригинал).
1.9. Справка юридического лица (индивидуального предпринимателя) об отсутствии иных бюджетных ассигнований, полученных юридическим лицом (индивидуальным предпринимателем) в текущем финансовом году на возмещение одних и тех же затрат, заверенная подписью руководителя Заявителя и печатью (в свободной форме).
1.10. Справка о размере среднемесячной заработной платы работников субъекта МСП, заверенная подписью руководителя и печатью.
1.11. Справка из банка о наличии и состоянии банковских счетов (оригинал).
1.12. Справка из банка об оборотах денежных средств по расчетному счету за последние 6 месяцев (оригинал).
1.13. Бизнес-проект, по которому Заявитель претендует на получение субсидии, составленный по форме согласно приложению № 6 к настоящему Порядку проведения конкурсного отбора.
1.14. Требуемые в заявке документы должны быть прошиты, пронумерованы в соответствии с перечнем документов и сформированы в папке. На папке указывается сокращенное наименование субъекта МСП и наименование мероприятия Программы.
2. Документы, подтверждающие осуществление затрат и иные документы в зависимости от выбора Заявителем мероприятия Программы.

2.1. Компенсация субъектам ма​лого и среднего предпринима​тельства затрат на уплату пер​вого взноса (аванса) при заключении до​говора финан​совой аренды (лизинга) обору​дования (далее «Лизинг»).
2.1.1. Копии договоров лизинга (включающих данные о предмете лизинга), заверенные подписью руководителя и печатью.
2.1.2. Копии документов, подтверждающих передачу лизингополучателю лизинговой компанией оборудования, являющегося предметом договора лизинга (акт приема – передачи оборудования), заверенные подписью руководителя и печатью.
2.1.3. Копии платежных документов, подтверждающих осуществление затрат, произведенных в связи с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора лизинга, заверенные печатью банка или имеющие оригинальный оттиск штампа и подпись операциониста банка, либо имеющие отметку «клиент – банк» и заверенные подписью руководителя Заявителя и печатью.
2.1.4. Копия бухгалтерского документа о постановке оборудования на баланс (акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений)) (Форма                 № ОС-1), заверенная подписью руководителя и печатью.
Документы, указанные в данном пункте, предоставляются в случае, если имущество, приобретаемое по договору лизинга, учитывается на балансе лизингополучателя в соответствии с договором лизинга.
2.1.5. Копии ПТС при приобретении транспортных средств по договору лизинга, заверенные подписью руководителя и печатью.
2.1.6. Расчет размера субсидий по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.
2.2. Частичная компенсация затрат субъектов малого и сред​него предприни​мательства, связанных с приобретением основных средств в целях создания и (или) развития и (или) модернизации производ​ства товаров (работ, услуг) (далее – «Модернизация»).
2.2.1. Копия договора, подтверждающего затраты произведенные субъектом МСП,  заверенная подписью руководителя и печатью. В случае если договор составлен на языке, отличном от русского, к договору прилагается его нотариально заверенный перевод на русский язык.
2.2.2. Копия платежного поручения, подтверждающего осуществление расходов: платежное поручение (для затрат на территории Российской Федерации), заявление на перевод валюты (для затрат за пределами территории Российской Федерации). 
Копии платежных документов, подтверждающих оплату по договору, заверенные печатью банка или имеющие оригинальный оттиск штампа и подпись операциониста банка, либо имеющие отметку «клиент – банк» и заверенные подписью руководителя Заявителя и печатью.

2.2.3. Выписка банка, подтверждающую оплату по договору (оригинал).
В случае если выписка банка имеет более 1 (одного) листа, печатью банка заверяется каждый лист либо указанная выписка прошита и заверена печатью банка. 

2.2.4. Копия документа, подтверждающего передачу основных средств от поставщика покупателю, включая акт приема – передачи от продавца покупателю, товарно – транспортную накладную и счет – фактуру, заверенная подписью руководителя и печатью.
В случае если передача основных средств от продавца покупателю в соответствии с договором осуществляется не по акту приема – передачи (например, в договоре предусмотрено, что передача осуществляется по товарно – транспортной накладной), то акт приема – передачи не предоставляется.

2.2.5. Копия бухгалтерского документа о постановке основного средства на баланс, заверенная подписью руководителя и печатью.
2.2.6. Расчет размера субсидий по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.
2.3. Субсидирование затрат субъектов МСП на уплату процентов по кредитам, привлеченным в российских кредитных организациях (далее – «Проценты по кредиту»).

2.3.1. Копия кредитного договора, заключенного банком с субъектом МСП.
2.3.2. Заверенные банком выписки из ссудного счета и график погашения кредита.
2.3.3. Документы, подтверждающие осуществление расходов по уплате субъектом МСП процентов по кредиту, в том числе платежные поручения, инкассовые поручения, платежные требования, платежные ордера, в размере не менее 10% от всей суммы процентов по кредиту, с отметкой банка.
2.3.4. Справка, подтверждающая исполнение текущих обязательств по кредиту, которые установлены заключенным кредитным договором, заверенная подписью уполномоченного лица и оттиском печати банка (оригинал).
2.3.5. Документы, подтверждающие целевое использование кредита:
2.3.5.1. При цели кредита «строительство (реконструкция) для собственных нужд производственных зданий, строений, сооружений» предоставляются следующие документы:

· договор строительного подряда на строительство (реконструкцию) производственных зданий, строений, сооружений;

· договор на приобретение строительных материалов, необходимых для строительства (реконструкции) производственных зданий, строений, сооружений;

· акт о приемке выполненных работ (форма № КС-2) при проведении строительно-монтажных работ подрядным способом;

· справка о стоимости выполненных работ и затрат (форма № КС-3) при проведении строительно-монтажных работ подрядным способом;

· копии платежных поручений, подтверждающих осуществление расходов по указанным выше договорам, заверенная подписью руководителя Заявителя и печатью (с отметкой банка);
· выписка банка, подтверждающая оплату по договорам (оригинал).
2.3.5.2. При цели кредита «приобретение оборудования, включая затраты на монтаж оборудования, в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг)» предоставляются следующие документы:

· копии заключенных договоров на приобретение в собственность оборудования, включая затраты на монтаж оборудования. В случае, если договор составлен на языке, отличном от русского, к договору прилагается его нотариально заверенный перевод на русский язык;

· копии платежных поручений, подтверждающих осуществление расходов на приобретение оборудования: платежное поручение (для оборудования, приобретенного на территории Российской Федерации), заявление на перевод валюты (для оборудования, приобретенного за пределами территории Российской Федерации). Копии платежных документов, подтверждающих оплату по договору о приобретении оборудования, с отметкой банка.

· выписка банка, подтверждающая оплату по договору о приобретении оборудования (оригинал);

· копии документов, подтверждающих передачу оборудования от поставщика покупателю, включая акт приема – передачи оборудования от поставщика покупателю, товарно – транспортную накладную и счет – фактуру (для оборудования, приобретенного на территории Российской Федерации) либо акт приема – передачи оборудования от продавца покупателю, грузовая таможенная декларация с отметкой таможенного органа (для оборудования, приобретенного за пределами территории Российской Федерации);
· копии бухгалтерских документов о постановке оборудования на баланс (акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (Форма № ОС-1).
2.3.6. Расчет размера субсидий по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.
Документы, указанные в подпунктах 2.3.1 - 2.3.3 должны быть заверены подписью уполномоченного лица и оттиском печати банка, а также подписью руководителя Заявителя и печатью.

Документы, указанные в подпункте 2.3.5 Перечня документов, должны быть заверены подписью руководителя Заявителя и печатью.
2.4. Предоставле​ние субсидий на частичную ком​пенсацию за​трат субъек​там социаль​ного предпри​нима​тельства (далее – «Социальное предпринимательство»).
2.4.1. Документы, подтверждающие выполнение Заявителем одного из следующих условий:

а) обеспечение занятости инвалидов, женщин, имеющих детей в возрасте до 7 (семи) лет, сирот, выпускников детских домов, людей пенсионного возраста, лиц, находящихся в трудной жизненной ситуации (далее – лица, относящиеся к социально незащищенным группы граждан), а также лиц, освобожденных из мест лишения свободы в течение 2 (двух) лет, предшествующих дате проведения конкурсного отбора, при условии, что среднесписочная численность указанных категорий граждан среди их работников составляет не менее 50%; а доля в фонде оплаты труда - не менее 25% (подтверждается справкой в свободной форме).
б) осуществление деятельности по предоставлению услуг (производству товаров, выполнению работ) в следующих сферах деятельности:

содействие профессиональной ориентации и трудоустройству, включая содействие занятости и самозанятости лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан;

· социальное обслуживание лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан, и семей с детьми в области здравоохранения, физической культуры и массового спорта, проведение занятий в детских и молодежных кружках, секциях, студиях;

· организация социального туризма – только в части экскурсионно-познавательных туров для лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан;

· оказание помощи пострадавшим в результате стихийных бедствий, экологических, техногенных или иных катастроф, социальных, национальных, религиозных конфликтов, беженцам и вынужденным переселенцам;

· производство и (или) реализация медицинской техники, протезно-ортопедических изделий, а также технических средств, включая автомототранспорт, материалы, которые могут быть использованы исключительно для профилактики инвалидности или реабилитации инвалидов;
· обеспечение культурно-просветительской деятельности (театры, школы-студии, музыкальные учреждения, творческие мастерские);

· предоставление образовательных услуг лицам, относящимся к социально незащищенным группам граждан;

· содействие вовлечению в социально-активную деятельность лиц, относящихся к социально незащищенным группам граждан, а также лиц, освобожденных из мест лишения свободы в течение 2 (двух) лет и лиц, страдающих наркоманией и алкоголизмом.

Подтверждается одним из следующих документов:

справкой о доле выручки от оказания услуг (производства товаров, выполнения работ) в соответствии с настоящим подпунктом в общей выручке (не менее 50%) в свободной форме;

справкой о доле потребителей услуг, указанных в настоящем подпункте, в общем количестве потребителей услуг (не менее 10 %), в том числе о порядке учета обслуживания данной категории потребителей в свободной форме; 

копией внутреннего положения (порядка, приказа) субъекта МСП, утвержденного уполномоченным органом субъекта МСП (руководителем, советом директором, общим собранием участников юридического лица, решением единственного участника юридического лица), об оказании услуг (производстве товаров, выполнении работ) в соответствии с настоящим подпунктом, в том числе об установлении льгот для категорий граждан, указанных в настоящем подпункте, заверенная подписью руководителя Заявителя и печатью.
2.4.2. На выкуп помещения для осуществления видов деятельности, предусмотренных настоящим пунктом: 

· копия договора купли-продажи помещения;

· копия акта приема – передачи помещения;

· копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на помещение;

· копии платежных поручений, подтверждающих осуществление расходов по указанным выше договорам, заверенные печатью банка или имеющие оригинальный оттиск штампа и подпись операциониста банка, либо имеющие отметку «клиент – банк» и заверенные подписью руководителя Заявителя и печатью;

· выписка банка, подтверждающая оплату по договорам (оригинал) (в случае, если выписка банка имеет более 1 (одного) листа, печатью банка заверяется каждый лист либо указанная выписка прошита и заверена печатью банка). 

Документы должны быть заверены подписью руководителя Заявителя и печатью (за исключением выписки банка). 

2.4.3. На текущий либо капитальный ремонт и реконструкцию помещений (строительно-монтажные работы, осуществляемые подрядным или хозяйственным способом):

· копия дефектной ведомости (акт осмотра помещений, подлежащих текущему или капитальному ремонту, модернизации или реконструкции);

· копия договора строительного подряда на проведение текущего или капитального ремонта помещений или строительно-монтажных работ;

· копия акта о приемке выполненных работ (форма № КС-2) при проведении капитального ремонта, строительно-монтажных работ подрядным способом;

· копия справки о стоимости выполненных работ и затрат (форма           № КС-3) при проведении капитального ремонта, строительно-монтажных работ подрядным способом;

· копия акта о приеме – сдаче выполненных работ при текущем ремонте подрядным способом;

· копия акта о приеме-сдаче отремонтированных, реконструированных, модернизированных объектов основных средств (форма № ОС-3) (в случае окончания работ);
· копии платежных поручений, подтверждающих осуществление расходов по указанным выше договорам, заверенные печатью банка или имеющие оригинальный оттиск штампа и подпись операциониста банка, либо имеющие отметку «клиент – банк» и заверенные подписью руководителя Заявителя и печатью;

· выписка банка, подтверждающая оплату по договорам (оригинал);

В случае, если выписка банка имеет более 1 (одного) листа, печатью банка заверяется каждый лист либо указанная выписка прошита и заверена печатью банка. 

· копия сметы на проведение текущего или капитального ремонта хозяйственным способом;

· копии договоров о приобретении строительных материалов при проведении текущего или капитального ремонта хозяйственным способом;

· копии актов о приеме – передаче и счетов - фактур к договорам о приобретении строительных материалов (в случае, если передача строительных материалов от продавца покупателю в соответствии с договором осуществляется не по акту приема – передачи (например, в договоре предусмотрено, что передача осуществляется по товарно – транспортной накладной), то акт приема – передачи не предоставляется. При этом предоставляются документы, подтверждающие передачу, установленные договором); 
· копии платежных поручений, подтверждающих осуществление расходов по договорам о приобретении строительных материалов, заверенные печатью банка или имеющие оригинальный оттиск штампа и подпись операциониста банка, либо имеющие отметку «клиент – банк» и заверенные подписью руководителя Заявителя и печатью;

· выписка банка, подтверждающая оплату по договорам (оригинал);

В случае, если выписка банка имеет более 1 (одного) листа, печатью банка заверяется каждый лист либо указанная выписка прошита и заверена печатью банка. 

· при расчетах наличными денежными средствами предоставляются копии следующих документов: кассовый чек, в котором указаны сумма и наименование расхода / кассовый чек с приложением к нему товарного чека, если в кассовом чеке нет наименования товара / бланк строгой отчетности (квитанция, билет, страховой полис и т.д.), соответствующий требованиям Федерального закона от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» / чек платежного терминала с приложением к нему оплаченных документов / выписка из карточного счета, заверенная банком - эмитентом карты с приложением оплаченных документов. 

Документы должны быть заверены подписью руководителя Заявителя и печатью (за исключением выписки банка). 

2.4.4. Приобретение основных средств (кроме легковых автомобилей).

· копия договора поставки (купли-продажи) основных средств;

· копия акта приема – передачи к договору поставки (купли-продажи) основных средств;

В случае, если передача оборудования от продавца покупателю в соответствии с договором осуществляется не по акту приема – передачи (например, в договоре предусмотрено, что передача осуществляется по товарно – транспортной накладной), то акт приема – передачи не предоставляется. При этом предоставляются документы, подтверждающие передачу, установленные договором, и справка в произвольной форме с пояснениями и ссылками на конкретные пункты договора, заверенная подписью и печатью Заявителя.

· копия товарной накладной поставщика (форма № ТОРГ-12) (в случае приобретения основных средств в организации торговли);

· копии бухгалтерских документов о постановке основных средств на баланс (акт о приеме-передаче объекта основных средств (кроме зданий, сооружений) (Форма № ОС-1);

В Актах ОС-1 обязательно заполнение всех разделов.

· копии платежных поручений, подтверждающих осуществление расходов по указанным выше договорам, заверенные печатью банка или имеющие оригинальный оттиск штампа и подпись операциониста банка, либо имеющие отметку «клиент – банк» и заверенные подписью руководителя Заявителя и печатью;

· выписка банка, подтверждающая оплату по договорам (оригинал) (в случае, если выписка банка имеет более 1 (одного) листа, печатью банка заверяется каждый лист либо указанная выписка прошита и заверена печатью банка); 

· при расчетах наличными денежными средствами предоставляются копии следующих документов: кассовый чек, в котором указаны сумма и наименование расхода / кассовый чек с приложением к нему товарного чека, если в кассовом чеке нет наименования товара / бланк строгой отчетности (квитанция, билет, страховой полис и т.д.), соответствующий требованиям Федерального закона от 22 мая 2003 г. № 54-ФЗ «О применении контрольно-кассовой техники при осуществлении наличных денежных расчетов и (или) расчетов с использованием платежных карт» / чек платежного терминала с приложением к нему оплаченных документов / выписка из карточного счета, заверенная банком - эмитентом карты с приложением оплаченных документов; 

· копии ПТС при приобретении транспортных средств. 

Документы должны быть заверены подписью руководителя Заявителя и печатью (за исключением выписки банка). 

2.4.5. Расчет размера субсидий по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.
2.5. Предоставле​ние грантов начинающим субъ​ектам малого пред​приниматель​ства (далее – «Гранты»).
2.5.1. Документы, подтверждающие, что малое предприятие осуществляет свою деятельность менее 1 (одного) года с момента государственной регистрации.
Подтверждается одним из следующих документов:

· копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения, заверенная подписью и печатью Заявителя;
· квитанция об оплате государственной пошлины за государственную регистрацию юридического лица либо индивидуального предпринимателя.

2.5.2. На компенсацию выплат по передаче прав на франшизу:
· копии договора франчайзинга, заверены подписью руководителя Заявителя и печатью;

· документы, подтверждающие право правообладателя (франчайзера) на передачу прав по франшизе, заверены подписью руководителя Заявителя и печатью;

· документы, подтверждающие передачу прав на франшизу, заверены подписью руководителя Заявителя и печатью;

· копии платежных документов, подтверждающих осуществление затрат, произведенных в связи с уплатой паушального взноса при заключении договора франчайзинга, заверенные печатью банка или имеющие оригинальный оттиск штампа и подпись операциониста банка, либо имеющие отметку «клиент – банк» и заверенные подписью руководителя Заявителя и печатью.

2.5.3. На приобретение оборудования: документы, установленные для мероприятия «Социальное предпринимательство» (пункт 2.4.4 Перечня документов).
2.5.4. Расчет размера субсидий по форме согласно приложению № 7 к настоящему Порядку.
Документы должны быть заверены подписью руководителя Заявителя и печатью (за исключением выписки банка).

3. При рассмотрении Заявки Учреждение вправе запрашивать у субъекта МСП дополнительные документы, в том числе подтверждающие сведения и информацию, предоставленную в Заявке.
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