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                                                                                                                                      Утверждено
                                                                                                       постановлением Главы 

                                                                                                     Сергиево-Посадского 

                                                                                                 городского округа
                                                                                                            от __________ № ______

Положение
«О  комиссии по вопросам переустройства
 и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах на территории 
Сергиево-Посадского городского округа»
1. Общие положения
1.1. Комиссия по вопросам переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах на территории Сергиево-Посадского городского округа (далее - Комиссия) рассматривает вопросы, касающиеся переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах, а также в  целях соблюдения прав, свобод и законных интересов других лиц. 

1.2. Комиссия координирует деятельность органов администрации Сергиево-Посадского городского округа и их структурных подразделений, государственных надзорных служб и эксплуатирующих организаций в части соблюдения требований при проведении работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирных домах.
1.3. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Законом Московской области от 24.07.2014 N 107/2014-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных образований Московской области отдельными государственными полномочиями Московской области», Постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 №266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», Административным регламентом предоставления органами местного самоуправления городских округов и  муниципальных районов Московской области государственной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденного Распоряжением Комитета по архитектуре и градостроительству Московской области от 13.03.2019 №28РВ-101,  муниципальными нормативно-правовыми актами Сергиево-Посадского городского округа, а также настоящим Положением.
1.4. Комиссия является коллегиальным органом, состав которого утверждается постановлением Главы Сергиево-Посадского городского округа.
1.5. Для работы комиссии привлекаются представители администрации Сергиево-Посадского городского округа, Территориального управления Сергиево-Посадского городского округа Комитета по архитектуре и градостроительству Московской области (по согласованию), эксплуатирующих (управляющих) организаций (управляющих компаний, товариществ собственников жилья) (по согласованию), Сергиево-Посадского филиала ГУП МО «МОБТИ» (по согласованию), проектных организаций (по согласованию), также могут привлекаться представители  иных органов и организаций в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2. Цели, права и задачи деятельности Комиссии
2.1. Целью деятельности Комиссии является регулирование вопросов в области переустройства и (или) перепланировки помещений в многоквартирных домах на территории Сергиево-Посадского городского округа.
2.2. Комиссия осуществляет:

-  проверку приложенной к заявлению документации на предмет соответствия всех видов переустройства и (или) перепланировки, осуществляемых как с разработкой проектов, так и по проектной документации, законодательству Российской Федерации и Московской области, а также на наличие необходимых документов и согласований;
- рассмотрение материалов представленных заявителем, согласование переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме, выдачу соответствующих решений о согласовании или об отказе, 
- приёмку в эксплуатацию помещений в многоквартирных домах после завершенных работ по переустройству и (или) перепланировки в соответствии с разработанной проектной документацией.

2.3. В случае отсутствия необходимых документов и согласований Комиссия имеет право запрашивать в установленном законодательством Российской Федерации порядке у федеральных органов исполнительной власти, территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти по Московской области, центральных исполнительных органов государственной власти Московской области, государственных органов Московской области, органов местного самоуправления информацию, необходимую для работы Комиссии в соответствии с ее компетенцией.
2.4. Комиссия имеет право:
· приглашать и заслушивать информацию, предложения, обращения руководителей заинтересованных органов и организаций, в том числе общественных организаций, по вопросам, рассматриваемым на заседании Комиссии либо относящимся к компетенции Комиссии;
· создавать экспертные и рабочие группы, привлекать специалистов, консультантов для участия в работе Комиссии;
- вносить Главе Сергиево-Посадского городского округа предложения по вопросам деятельности Комиссии.
2.5. Комиссия организует ведение базы данных по вопросам своей деятельности и принятым решениям.
 2.6. Основными задачами Комиссии являются рассмотрение вопросов: 
- о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;

- об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;

- о выдачи акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения;

- об отказе в оформлении акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения.
-  о выдаче акта о завершении  переустройства и (или) перепланировки помещения при переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории Сергиево-Посадского городского округа. 

3. Порядок деятельности Комиссии


3.1. Комиссию возглавляет председатель Комиссии.

3.2. Председатель Комиссии:

- осуществляет общее руководство деятельностью Комиссии;

- распределяет полномочия (обязанности) между членами Комиссии;
- обеспечивает работу и проведение заседаний Комиссии;
- подписывает акт о завершении переустройства и (или) перепланировки.
3.3. Заместитель председателя Комиссии обеспечивает проведение заседаний Комиссии в периоды временного отсутствия председателя Комиссии или по его поручению.

3.4. Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости, но не реже 1 раза в месяц.
3.5. Секретарь Комиссии, ответственный за решение вопроса выносимого на рассмотрение Комиссии, осуществляет подготовку материалов к заседаниям Комиссии, организует выезд членов Комиссии для осмотра жилого помещения (объекта), согласовав время приёмки с заявителем.
Приёмка самого объекта приёмочной комиссией производится в присутствии заявителя или его доверенного лица.

Комиссия производит техническую приёмку объекта, проверяя соответствие переустройства и (или) перепланировки проекту, требованиям строительных норм.
3.6. При временном отсутствии секретаря Комиссии его обязанности выполняет один из членов комиссии, избираемый на заседании комиссии.

3.7. Повестка дня и материалы заседания Комиссии согласовываются с председателем Комиссии и доводятся до членов Комиссии не позднее, чем за 3 рабочих дня до очередного заседания.

3.8.  На заседание Комиссии приглашаются уполномоченные представители эксплуатирующих организаций и управляющих компаний.
3.9. Решения Комиссии оформляются протоколом в день проведения Комиссии, который подписывается председателем Комиссии, заместителем председателя Комиссии и секретарём Комиссии. 

Протокол является основанием для выдачи:

- решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;

- решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения;

- акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения по форме согласно Приложению к настоящему Положению;

         - решение об отказе в оформлении акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения, которые оформляются в течение 3  рабочих дней после дня заседания Комиссии.

3.10. Акт о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения в 3-х экземплярах подписывается Председателем и всеми членами Комиссии в день подписания протокола Комиссии. 

3.11. После подписания Председателем и всеми членами комиссии акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения один экземпляр акта с приложением всех документов в комплекте остаётся в администрации Сергиево-Посадского городского округа, один экземпляр передается заявителю посредством передачи в Многофункциональный центр либо путем прикрепления результата оказания услуги в модуль ЕИС ОУ, один акт администрация Сергиево-Посадского городского округа направляет в орган или организацию, осуществляющие государственный учет объектов недвижимого имущества в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 №218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости». Хранение документов в администрации Сергиево-Посадского городского округа осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации, Московской области и муниципальными правовыми актами.
3.12. Организационно-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется Управлением градостроительной деятельности администрации Сергиево-Посадского городского округа.
                                                              Приложение 
                                                                к Положению

Форма акта о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения

Дата составления

АКТ

о завершении переустройства и (или) перепланировки помещения

Объект переустройства и (или) перепланировки:

______________________________________________________________________________
Адрес: ______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________
По результатам представленных документов:

1. Работы по переустройству и (или) перепланировке помещения выполнены на основании решения Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения от _______________ № __________.

2. Предъявленное к приемке помещение соответствует проекту, на основании которого было принято вышеуказанное решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения.

Решение Приемочной комиссии:

1. Считать предъявленные к приемке работы по переустройству и (или) перепланировке произведенными в соответствии с проектом.

2. Настоящий акт считать основанием для проведения инвентаризации помещения и внесения изменений в инвентаризационную, техническую и учетную документацию.
3. Площадь помещения после переустройства и (или) перепланировки - _____кв.м.
Председатель комиссии:

______________________________________________________________________________
(личная подпись)                         (расшифровка подписи)

Члены комиссии (подписи):

______________________________________________________________________________
(личная подпись)                    (расшифровка подписи)

______________________________________________________________________________
(личная подпись)                    (расшифровка подписи)

______________________________________________________________________________
(личная подпись)                    (расшифровка подписи)

